
Service Rechnung aus Rücklauf erzeugen und senden 

1. Auf der PÜT Rückläufe filtern 

Status „zur Abrechnung“  

Bereich „Service PV/E“  

Bereich „Wartung PV/E“  

Status „teilerledigt“  

2. Nächsten/Ältesten Rücklauf auswählen und per Doppelklick öffnen 

3. Rücklauf auf Plausibilität prüfen  

a. Ausgeführte Arbeiten enthalten 

b. Positionen enthalten  

 

 

 

c. ggf. abweichender Rechnungsempfänger 

  

4. Bei Vollständigkeit wandeln  

des Rücklaufs in Rechnung 

 

5. Alle Positionen selektieren 

und übernehmen 

 

6. Rechnungsvorlage „Servicegeschäft“ auswählen und übernehmen 

 

7. Im Vorgang Rechnung in Vorbereitung Grunddaten pflegen 

a. Periode  

b. Leistungsdatum gem. Rücklaufangabe 

 

8. Im Reiter Details Leistungsdatum eintragen 

 

9. Rechnung in Druckvorschau auf Korrektheit und Optik prüfen 

 

10. Rechnung „abrechnen“  

Abschlusskontrolle der Daten 

 

11. Outlook geöffnet haben!!!  

Rechnung aus dem Druckmanager  

heraus per Mail versenden und  

Mailadresse wählen 


