01.1 bestehende Projektakte anlegen

1. Papierakte(n) komplett (ggf. doppelseitig) scannen und im Server-Kundenordner ablegen

PV: ,Papierakte PV - PDS Name*“

E: ,Papierakte E - PDS Name*“

2. Projektakte (PA) und Kunden anlegen (siehe Schritt 01)

3. In PA externe Dokumente/Sonstiges/Papierakte 6ffnen

= VI ayeunienidyen cuce
@ Papierakte F - PDS Schumann
@ Papierakte PV - PDS Schumann

. . . . . Bm \Vvareneingange ()
Beide Papierakten mit Maus in den Ordner ziehen B Rechnungen (0)

4. Wesentliche Dokumente vom Server zur Montage und weiteren

Bearbeitung in die entsprechenden Ordner ziehen oI Auima (0

M Gutschriften (0)
¥ [ Externe Dokumente (0)
B Kundendokumente/Bilder ..

a. Bilder in Aufmal}

b. Montageplan als .pdf und .

c. AK, etc. in Angebotsdokumente
 /”. E-Unterlagen (0)
d. Fordermittel/etc. M Fertige Anlage (0)

". Montageplanung PV/Gerd...

B E-Anlage/Kabelwege (0)
cdrin M SHK Installation (0)

—pfll Angebotsdokumente (0)

M Fordermittel (0)

¥ b Sonstiges (0) J
e. Stringplan als .cdr ,
M Details (0)
f. Link zum Server-Ordner in die Beschreibung der Projektakte I Altyarchiv (©)

2021 » 04 Auftrage > SchuhmanninMa " °

~
™ Name

B auftrige (0)
Adresse kopieren

Adresse als Text kopieren

Zum Kopieren einfach Rechtsklick auf den Kundenordner in der

Adresszeile und dann Adresse als Text kopieren @eibung der PA STRG +V driicken

By B> T

[ oo R
ersicht

B Angebote (0)
Preisanfragen (0)
Bedarfsmeldungen (0)
Bestellungen (0)
Wareneingénge (0)
Rechnungen (0)
Gutschriften (0)

CrFEEEEEN

Externe Dokumente (0)
B Kundendokumente/Bilder ...
B AufmaB (0)
I Montageplanung PV/Gerii...
| E-Anlage/Kabelwege (0)
B SHK Installation (0)

Ansprechpartner

gearbeiter  Kathleen Hellvoigt

Bauleiter

Projektanschrift

Lagerort

Fertigstellungsgrad
Beschreibung ozt

5. Wenn alle Dokumente und relevanten Informationen abgespeichert sind, wird der Auftrag erstellt

- Anleitung ,06.2 Auftrag, ALT anlegen”

Sofern dazwischen einige Zeit vergeht, muss der Status ,Ubergang Auftrag AK“ gesetzt werden

6. Die Projektakte dient der Ressourcenplanung und Informationssammlung und der Auftrag wird dann spater zum

Lieferschein selektiert = Anleitung ,,08 PV Abteilung” und Anleitung ,10 E Abteilung”

Hier die Anleitungen im Uberblick:

Arbeitsanleitungen pds Software — scmerp (wordpress.com)



https://scmerp.wordpress.com/pds-doku/

